POLITYKA PRYWATNOSCI HATOMI Sp. z o.0.

Szanowni Panstwo!

Niniejsza Polityka Prywatnosci zawiera informacje o zasadach przetwarzania przez nas danych osobowych.
Udostepniamy Panstwu niniejszg Polityke, aby kazda osoba, z ktérg wchodzimy w relacje, wiedziata kto jest
administratorem jej danych osobowych, na jakich podstawach i w jakich celach przetwarzamy dane oraz
komu je udostepniamy.
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§1
Administrator

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest HATOMI Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie
(ul. Domaniewska 44, 02-672 Warszawa)

2. Z administratorem skontaktowac¢ sie mozna: pod adresem naszej siedziby lub bezposrednio drogg
elektroniczng — adres e-mail: biuro@hatomi.pl.

§2

Przetwarzanie danych — poszczegolne kategorie osob

1. Pracownicy oraz osoby zatrudnione na podstawie umowy cywilnej lub w innej formie

Jesli nalezg Panistwo do grona naszych pracownikéw lub oséb zatrudnionych na podstawie umowy
cywilnej lub w innej formie, to:

1) Panstwa dane przetwarzamy w celu zawarcia lub realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
na podstawie i w zakresie okreslonym w art. 22! Kodeksu pracy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), lub
w celu realizacji umowy cywilnoprawnej (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz w celu wywigzania sie
z pozostatych przepiséw prawnych cigzacych na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),
przypadki przetwarzania danych na innych podstawach opisujemy w §3;



2)

3)

4)

5)
6)

Odbiorcami danych moga by¢ podmioty Swiadczgce nam ustugi kurierskie, pocztowe, prawne,
ksiegowe lub informatyczne, inni nasi zaufani partnerzy, banki oraz organy publiczne
uprawnione do tego na podstawie przepiséw prawa;

Panistwa dane przechowywane bedg przez okres trwania umowy oraz min. 5 lat od korica roku
kalendarzowego, w ktédrym uptynagt termin zapfaty podatku w zwigzku z zawartg umowsa,
jednakze przepisy prawa mogg przewidywaé dtuiszy okres przechowywania danych,
w szczegolnosci w zakresie dochodzenia lub obrony roszczen; przypadki diuzszego okresu
przetwarzania danych opisujemy w § 3;

W zwigzku z przetwarzaniem przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych oraz ich
sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa); szczegdtowe informacje dotyczgce poszczegdlnych praw znajdg
Panstwo w § 4;

Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w formie profilowania analitycznego;

Podanie danych jest wymogiem umownym, a odmowa ich podania moze uniemozliwié
zawarcie lub realizacje umowy.

2. Dostawcy i Kontrahenci

Jesli dostarczajg nam Panstwo towary lub swiadczg nam ustugi, to:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Panistwa dane przetwarzamy w celu zawarcia lub realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)
oraz w celu przestrzegania przepiséw prawnych cigzacych na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit.
c RODO;

Odbiorcami danych mogga by¢ podmioty swiadczgce nam ustugi kurierskie, pocztowe, prawne,
ksiegowe lub informatyczne, inni nasi zaufani partnerzy oraz organy publiczne uprawnione do
tego na podstawie przepisdw prawa;

Dane przechowywane bedg przez okres min. 5 lat od korica roku kalendarzowego, w ktérym
uptynat termin zaptaty podatku w zwigzku z zawartg umowa, jednakze przepisy prawa mogg
przewidywac dtuzszy okres przechowywania danych, w szczegdlnosci w zakresie dochodzenia
lub obrony roszczen; przypadki dtuzszego okresu przetwarzania danych opisujemy w § 3;

W zwigzku z przetwarzaniem przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych oraz ich
sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa); szczegétowe informacje dotyczgce poszczegdlnych praw
znajda Panstwo w § 4;

Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w formie profilowania analitycznego;

Podanie danych jest wymogiem umownym, a odmowa ich podania moze uniemozliwic¢
zawarcie lub realizacje umowy;

3. Osoby reprezentujgce oraz wyznaczone do kontaktu

Jesli s3 Paistwo osobami reprezentujagcymi lub osobami wyznaczonymi do kontaktu, to:

1)

2)

3)

Panstwa dane przetwarzamy podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. w celu wypetnienia
obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze, poniewaz komunikacja miedzy nami
a Panstwem bywa niezbedna do realizacji tych celéw;

Kategorie przetwarzanych danych osobowych moga obejmowac: imie i nazwisko, firme, z ktéra
sg Panstwo powigzani, Panstwa stanowisko/petniong funkcje, stuzbowy numer telefonu,
stuzbowy adres e-mail, historie kontaktow miedzy nami, a Paristwem;

Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty swiadczgce nam ustugi, kurierskie, pocztowe, prawne
lub informatyczne, inni nasi zaufani partnerzy oraz organy publiczne uprawnione do tego na
podstawie przepisow prawa;



4)

5)

6)
7)

Dane przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji potrzeb zwigzanych
z utrzymywaniem kontaktu miedzy nami, a Panstwem;

W zwigzku z przetwarzaniem przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych oraz ich
sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa); szczegdtowe informacje dotyczgce poszczegdinych praw znajda
Panstwo w § 4;

Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w formie profilowania analitycznego;

Podanie danych jest dobrowolne, a odmowa ich podania moze uniemozliwi¢ komunikacje
miedzy nami a Panstwem.

4. Osoby korzystajace z ustug naszej strony internetowe;j

Jesli kontaktujg sie Paristwo z nami przez naszg strone internetows, to:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

Panistwa dane przetwarzamy za posrednictwem naszej strony internetowej, poniewaz jest to
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e
RODO);

Kategorie przetwarzanych danych osobowych mogg obejmowac adres IP oraz inne dane, ktére
nam Panstwo samodzielnie podadzg;

Odbiorcami danych moga by¢ podmioty swiadczagce nam ustugi informatyczne i inni nasi
zaufani partnerzy oraz organy publiczne uprawnione do tego na podstawie przepiséw prawa;
Dane przechowywane beda przez okres wymagany przepisami prawa, co jest zalezne od
rodzaju danych, ktdére przetwarzamy.

W zwigzku z przetwarzaniem przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych oraz ich
sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie (bez wptywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed jej wycofaniem), prawo do usuniecia
danych, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa), szczegdtowe informacje o przystugujacych prawach znajdg Panstwo w §
4,

Mozemy takze przetwarza¢ informacje, ktére umozliwiaja nam zapamietanie Panstwa
preferencji w uzytkowaniu witryny - do zbierania tego typu danych wykorzystujemy pliki
,cookies” (wiecej informacji na ten temat znajdg Parnistwo w Polityce plikdow cookies);
Panistwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w formie profilowania analitycznego, wigzace
decyzje nie sg zautomatyzowane, czyli nigdy nie s3 podejmowane bez udziatu cztowieka;
Podanie danych jest dobrowolne, lecz moze by¢ niekiedy niezbedne, do prawidtowej realizacji
ustug przez Administratora.

5. Kandydaci do pracy

Jesli s3 Panistwo zainteresowani naszymi ofertami pracy lub wspétpracy, to:

1)

2)

3)
4)

Panstwa dane przetwarzamy w celu zawarcia umowy o prace na podstawie i w zakresie
okreslonym w art. 22(1) § 1 Kodeksu pracy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), badz zawarcia umowy
cywilnoprawnej (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

W przypadku checi uczestnictwa w kolejnych rekrutacjach lub zawarcia w dokumentach
aplikacyjnych informacji, ktére mogg zosta¢ uznane za dane wrazliwe, bedg one przetwarzane
na podstawie dobrowolnie wyrazonej przez Paristwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2
lit. a RODO);

Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty swiadczace ustugi informatyczne;

Dane przechowywane bedg przez okres prowadzenia danej rekrutacji, chyba ze wyraza
Painstwo zgode na dalsze ich przechowywanie na potrzeby rekrutacji prowadzonych
w przysztosci; przypadki dtuzszego okresu przetwarzania danych opisujemy w § 3;



5) W zwigzku z przetwarzaniem przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych oraz ich
sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do wycofania zgody w dowolnym
momencie (bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed jej
wycofaniem), prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do usuniecia
danych, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa), szczegdtowe informacje o przystugujgcych prawach znajdg Panstwo w §
4

6) Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w formie profilowania analitycznego;

7) Podanie danych wynika z zakresu okreslonego przez Kodeks pracy lub jest wymogiem
umownym (w przypadku zatrudnienia w oparciu o umowe cywilnoprawng), a odmowa ich
podania moze uniemozliwi¢ nawigzanie stosunku pracy lub zawarcie umowy.

$3

Inne podstawy przetwarzania

1. W celach niezbednych do realizacji cigzgcych na nas obowigzkéw prawnych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO)
Paristwa dane bedziemy przetwarzac:

1) przez czas wykonywania obowigzkéw prawnych nakfadanych na nas przez inne wiasciwe
przepisy, w tym m.in. przepisy prawa podatkowego, ubezpieczen spotecznych, itp.

2) przezczas, w ktdrym okreslone przepisy prawa nakazujg nam przechowywac dane (przepisy te
mogg przewidywac rézny okres przechowywania danych).

3) Panistwa dane osobowe przetwarza¢ mozemy réwniez na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO,
np. w zakresie dochodzenia roszczen cywilnoprawnych.

$4

Prawa

1. Prawo dostepu do danych osobowych i uzyskania ich kopii — na Panstwa zadanie udzielimy informacji,
czy przetwarzamy Panstwa dane osobowe. JesteSmy réwniez zobowigzani, na oddzielne zadanie,
udzieli¢ bardziej szczegétowych informacji w zakresie: celéw przetwarzania, kategorii danych
osobowych, odbiorcéw danych lub ich kategorii, okresu przechowywania danych osobowych lub
kryteriow jego ustalania, Zrédta pozyskania danych, o zautomatyzowanym przetwarzaniu danych
osobowych i konsekwencjach takiego przetwarzania danych dla Panstwa. W przypadku przekazywania
danych osobowych do panstwa trzeciego poinformujemy Panstwa rowniez o stosowanych na potrzeby
transferu zabezpieczeniach na Panistwa zadanie. Na Panistwa zgdanie sporzadzimy réwniez kopie
danych osobowych. Zostanie ona Panistwu udostepniona w popularnym formacie pliku
informatycznego. Pierwsza kopia zostanie udostepniona bezptatnie.

2. Prawo do sprostowania danych — jesli okaze sie, ze Panstwa dane osobowe s3 niepoprawne usuniemy
nieprawidtowosci. Zrobimy to z wtasnej inicjatywy — badz, jesli zwrécg nam Panstwo na to uwage — na
Panstwa zgdanie.

3. Prawo do usuniecia danych, w tym , prawo do bycia zapomnianym” — jesli nie zyczg sobie Panstwo
przetwarzania danych osobowych i stwierdzimy brak innych podstaw prawnych, ktére umozliwiajg nam
przetwarzanie Panstwa danych — usuniemy je z naszych baz danych. Nalezy jednak pamietaé, ze
usuniecie niektérych danych moze uniemozliwi¢ nam swiadczenie ustug dla Panstwa — dotyczy to tych
ustug w zwigzku z ktérymi konieczne jest przetwarzanie danych osobowych, ktére zostaty
udostepnione. Przyktadowo, nie bedziemy mogli odpowiedzie¢ na Panstwa pytania i przedstawic
Panstwu naszej oferty, jezeli zazagdajg Panstwo usuniecia adresu e-mail. Mimo takowego zgdania,
w okreslonych bedziemy jednak mogli przetwarzaé niektére dane osobowe na zasadach okreslonych
w RODO z powodu np. obowigzkéw prawnych cigzacych na nas.

4. Prawo do ograniczenia przetwarzania — w przypadkach przewidzianych przez RODO, na Panstwa
zadanie ograniczymy przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Najprosciej rzecz ujmujac,



10.

11.

ograniczenie przetwarzania danych osobowych uniemozliwia ich wykorzystywanie poza
przechowywaniem. W takim przypadku jakiekolwiek inne dziatania na danych podlegajacych
ograniczeniu przetwarzania, bedg mogty by¢ wykonywane jedynie za Panstwa zgoda. Zaznaczy¢ jednak
nalezy, ze nie jest to prawo bezwzgledne i w okreslonych bedziemy jednak mogli przetwarzac niektére
dane osobowe na zasadach okreslonych w RODO z powodu np. obowigzkéw prawnych cigzacych na
nas.

Prawo do przenoszenia danych — na zasadach przewidzianych w RODO mogg Panstwo zazgdac
przekazania danych osobowych zapisanych w standardowym formacie pliku nadajgcym sie do odczytu
maszynowego. Jesli Panstwa celem jest przekazanie ich innemu administratorowi, przeslemy plik
zawierajgcy Panstwa dane osobowe bezposrednio do niego.

Prawo do sprzeciwu — w niektérych przypadkach, nawet jesli przetwarzamy dane osobowe zgodnie
z prawem, bez Panstwa zgody, mogg Panstwo zgda¢ od nas zaprzestania przetwarzania danych
osobowych wnoszac sprzeciw. Bedzie on uzasadniony, jezeli wykazg Panstwo, ze nasze zgodne
z prawem dziatania mimo wszystko naruszajg Panistwa interesy, prawa lub wolnosci.

Prawo do niepodlegania zautomatyzowanym decyzjom w indywidualnych przypadkach, w tym
profilowaniu — majg Panstwo prawo, by nie podlegaé decyzjom, ktére miatyby opierac sie wyfacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, jezeli miatyby one wywotywaé wobec Panstwa
skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na Panstwa wptywac.

Prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie — w sytuacji, gdy poprosilismy Panstwa o zgode
mogg Panstwo wycofaé te zgode w kazdym czasie. Jezeli nie bedziemy mieli odrebnej podstawy
przetwarzania, zaprzestaniemy wykorzystywania danych osobowych w tym celu, w jakim zostata
wyrazona zgoda. Nalezy jednak pamietac, ze wycofanie zgody moze czasem uniemozliwi¢ dostarczenie
Panistwu interesujgcych tresci lub informacji.

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — jesli uwazajg Panstwo, ze przez nasze dziatania
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych Panstwa prawa zostaly naruszone, mogg Panstwo
whies$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
Wymienione powyzej prawa mogg by¢ ograniczone w niektdrych sytuacjach, jak juz byto wyzej
zaznaczone, np. kiedy mozemy wykazaé, ze jesteSmy zobowigzani prawnie do przetwarzania Pafstwa
danych.

Jesli pragng Panstwo skorzystac z naleznych praw, wszystko co nalezy zrobi¢ to przestaé odpowiednia
prosbe korzystajgc z danych kontaktowych wskazanych w § 1.

§5
Zrédta danych

Co do zasady, wiekszos$¢ danych, ktore przetwarzamy to informacje, ktére przekazali nam Panstwo
z whasnej woli.

W niektérych przypadkach, mozemy przetwarza¢ dane osobowe, ktére jesteSmy w stanie
wywnioskowaé wzgledem Panstwa na podstawie innych informacji, ktére nam Panstwo przekazujg oraz
ktore pozyskujemy w toku naszych relacji. Dane te nie bedg przetwarzane dtuzej niz jest to konieczne
ze wzgledu na cel, dla ktérego zostaty zebrane lub bedg niezwtocznie usuwane.

W przypadku, gdy nie uzyskaliSmy danych osobowych bezposrednio od Panistwa, informujemy, ze dane
mogty zostac uzyskane od osoby lub podmiotu, ktéry wskazat Panstwa jako osoby reprezentujace lub
wyznaczone do kontaktu.

§6
Miedzynarodowy transfer danych

Nie przekazujemy Panstwa danych osobowych do panstw i organizacji spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, w ktérych prawo moze nie zapewnia¢ odpowiedniego poziomu ochrony danych
osobowych.



§7
Uwagi koncowe

Zastrzegamy sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszej polityce prywatnosci, ktére moga
wynika¢ np. z potrzeb dostosowywania do zmian w przepisach prawa

O wszelkich zmianach dotyczacych przetwarzania danych bedziemy Panistwa informowad stosownym
komunikatem na naszej stronie internetowej.

Niniejsza Polityka Prywatnosci obowigzuje od dnia 01.05.2023 r.
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